
活動計劃書(參考範例)

1. 主辦單位名稱 OOOOO

2. 協辦單位 OOOOO

3. 活動名稱 OOOOO

4. 活動地點 新北市蘆洲區長安廣場

5. 活動時間
OOO 年 OO 月 OO 日 08 時 00 分起

至   
OOO 年 OO 月 OO 日 15 時 00 分止

6. 活動參加人數 約 OOO 人

7. 活動內容及流程

OOO      年      OO      月      OO      日  

08:00~10:00—場地布置，擺放餐桌(僅供拾物擺放)及帳棚
搭設。

10:00~11:00—活動佈施平安齋。

11:00~14:00—親子互動 DIY，現場提供免費立體組裝模型
及抽獎活動，供親子互動組裝 DIY，完成後可兌換精美小
禮物 1 份。。

14:00~15:00—現場活動結束(供餐區及親子互動區)，陸續
恢復場地及環境整理。

15:00—活動結束，場地復原。

以下空白



活動防護計劃書(參考範例)

公園（廣場）安全防護人員配置：

一、消防組

負責消防設施及發生火警時通知消防單位

1.組長：王O壹 (連絡電話：0912-345-678)

2.組員：李O肆、王O伍

3.設備：滅火器 2支(放置位置詳平面圖)

4.其他：   

二、醫療組

負責醫療器材及發生意外時通知醫療單位

1.組長：陳O陸 (連絡電話：0912-345-678)

2.組員：廖O柒、許O扒

3.設備：醫護站

4.其他：

三、交通維持組

負責場地附近交通管制避免參加活動人員過多妨礙交通

1.組長：黃O玖 (連絡電話：0912-345-678)

2.組員：蘇O零

3.設備：

4.其他：

四、場地清潔組

負責活動場地之清潔工作

1.組長：呂O拾 (連絡電話：0912-345-678)

2.組員：張O一、許O二、李O三、王O四

3.設備：

4.其他：

五、現場活動指揮

組

負責活動現場安全及緊急疏散工作

1.組長：林O五 (連絡電話：0912-345-678)

2.組員：張O一、許O二、李O三、王O四

3.設備：

4.其他：



現場配置及疏散路線圖：


